
 

 

 

   

 

ANEXO 1  

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

Los campos sombreados en color gris deben ser diligenciados por el candidato, el texto restante 
deberá permanecer sin modificaciones. 

 
Señores 
UNIVERSIDAD DE LA SABANA 
regaliashub@unisabana.edu.co  
 
Objeto:  
TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA COMPRAVENTA DE PAPELERIA REQUERIDA PARA LA 
EJECUCIÓN DE LOS PROYECTOS DE REGALIAS QUE ADELANTA LA UNIVERSIDAD 

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de [Razón 
Social del proponente persona jurídica] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el 
“proponente”, me permito presentar oferta para el lote [Numero del lote o lotes a los que se presenta 
el oferente] y comprometo, declaro, certifico, acepto y/o manifiesto, bajo la gravedad del juramento 
que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta con plenas facultades para comprometer 
a la entidad que represento en el proceso de la referencia y para suscribir el contrato si 
resulto adjudicatario del proceso de la referencia, para lo cual, declaro que el suscrito no 
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre del oferente. Si el representante 
legal del proponente tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre del mismo, 
deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por el órgano 
social competente respectivo para cada caso. 

2. Que ni quien suscribe la presente carta, ni la persona jurídica por mi representada se 
encuentran relacionadas en ninguna lista restrictiva de lavado de activos de ningún país, 
como las denominadas listas OFAC, listas Clinton, o en listas nacionales o internacionales 
de organismos policiales o judiciales. 

3. Hemos leído y aceptamos las condiciones establecidas en los términos de referencia de la 
convocatoria mencionada en el asunto y sus anexos. 

4. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de 
selección en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos 
del proceso.  

5. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos 
contenidos.  

6. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del 
proyecto. 

7. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al 
mismo.  

8. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total 
responsabilidad frente a la Universidad cuando los datos suministrados sean falsos o 
contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas 
concordantes. 

9. Ni la persona jurídica que represento, ni los integrantes del proponente plural, ni los socios 
de la persona jurídica que represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de 
conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en 
la Ley. 



 

 

 

   

 
10. Ni la persona jurídica que represento, ni los integrantes del proponente plural, ni los socios 

de la persona jurídica que represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los 
conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 

11. Autorizo para que se realice la consulta de antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales, 
medidas correctivas y sexuales, tanto del representante legal, persona jurídica o persona 
natural que represento, y en general de cualquier persona relacionada en los documentos 
de la oferta presentada. 

12. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la 
persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o 
conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos 
comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la Universidad, para 
que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia 
de la etapa en que se encuentre el proceso de selección. 

13. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni a mí, se nos ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión 
de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y 
soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad 
con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como sus 
equivalentes en otras jurisdicciones. 

14. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 
de 2006. 

15. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Anexos requeridos en los documentos del proceso 
aplicables al proponente y documentos de soporte presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, 
tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y 
suscripción del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y 
en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de selección, 
consultando la página web de la Universidad; y en caso de que me deban comunicar o 
notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga al correo electrónico indicado 
al final de este documento. 

20. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al proponente] 
 

El proponente 
es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural 
pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del grupo 
empresarial: __________ 
 



 

 

 

   

 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación 
en el grupo empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición 
de la persona 
jurídica: 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición accionaria del proponente o de las personas jurídicas 
que integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las 
sociedades anónimas abiertas): 
 
[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que 
conforman el proponente.] 
 

Porcentaje 
participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o 
Razón social 
del Accionista 

   

   

 

 
21. Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene 

información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde 
se encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga 
el carácter de reservado] 

22. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el 
proceso de selección, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad sobre 
la información sujeta a reserva.  

23. Reconozco y acepto que los recursos de este proceso de contratación, en caso de resultar 
adjudicatario, provienen de recursos públicos del OCAD de Ciencia, Tecnología e Innovación 
del Sistema General de Regalías y el Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación, por lo 
cual, entiendo que la naturaleza de tales recursos es de carácter público, por lo cual conozco 
y cumpliré con todas las obligaciones derivadas de dicha naturaleza. 

24. Autorizo expresamente a la Universidad de La Sabana para el tratamiento de mis datos 
personales así: De conformidad con lo previsto en la Ley 1581 de 2012 y sus decretos 
reglamentarios, manifiesto que soy el titular de los mismos (o me encuentro debidamente 
autorizado por el respectivo titular) y autorizo que mis datos personales, tanto privados como 
sensibles, incluyendo fotos, huellas, videos y documentos tomados por LA UNIVERSIDAD 
DE LA SABANA o sus delegados autorizados, sean incorporados en las bases de datos de 
responsabilidad de la UNIVERSIDAD DE LA SABANA y que estos sean tratados con la 
siguientes finalidades: memoria institucional; ofrecimiento de programas educativos; 
desarrollo de los procesos académicos; actividades investigativas; bienestar universitario; 
prácticas profesionales; financiación; biblioteca; becas y ayudas económicas; relaciones 
internacionales; movilidad internacional;  participación en eventos o concursos (académicos, 
culturales, recreativos, deportivos), congresos y/o seminarios; relacionamiento de egresados 
y graduados; atención en centro médico; difusión de información a través de los medios de 
comunicación de la universidad; temas publicitarios, comerciales, investigativos, 



 

 

 

   

 
estadísticos, de mercadeo; inteligencia de mercados y mediciones de percepción y 
satisfacción; marketing digital; networking; en general, para todas las actividades que se 
enmarquen dentro del objeto social de LA UNIVERSIDAD y para la gestión administrativa, 
académica y financiera en el marco de la presente Convocatoria; de conformidad con la 
política de protección de datos de la universidad a la cual podré tener acceso en la página 
web  www.unisabana.edu.co/nosotros/politica-de-proteccion-de-datos . Igualmente, autorizo 
la transmisión y/o transferencia de mis datos personales a terceros cuando ello sea 
necesario en virtud de los fines señalados anteriormente y de la relación que mantengo con 
LA UNIVERSIDAD, especialmente autorizo la transferencia de mis datos personales, a las 
entidades aliadas de cada proyecto, al OCAD de Ciencia, Tecnología e Innovación del 
Sistema General de Regalías y al Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación, bajo el 
entendido que éstas entidades actuarán en calidad de Responsable del Tratamiento de mis 
datos personales, teniendo en cuenta que también autorizo el uso de estos datos 
directamente a dichas entidades, las cuales son gestoras de la financiación que voy a recibir. 
Mis datos serán tratados por dichas entidades con la siguiente finalidad: Realizar las 
actividades de seguimiento administrativo, técnico y financiero, así como las actividades 
necesarias para la ejecución y desarrollo del proyecto, de conformidad con la política de 
protección de datos de dichas entidades a la cual podré tener acceso en la página web de 
cada entidad. Declaro que entiendo que los aliados, OCAD y MINCIENCIAS realizarán el 
tratamiento de mis datos personales en calidad de Responsables del Tratamiento y cualquier 
queja o reclamo respecto del tratamiento de mis datos personales que realicen estas 
entidades lo dirigiré directamente ante la entidad que corresponda, siendo cada una 
responsable individualmente del tratamiento que le dé a mis datos personales, por lo cual, 
ejerceré cualquier reclamo, queja, requerimiento, petición o derecho relacionado con mis 
datos personales, únicamente respecto de la parte que realizó el tratamiento que dio origen 
reclamo, queja, requerimiento, petición o ejercicio del derecho,  por medio de los canales 
institucionales dispuestos para tal efecto por éstos. Asimismo, autorizo a LA UNIVERSIDAD, 
los aliados, así como al OCAD y MINCIENCIAS, el envío de todo este tipo de información 
vía correo electrónico, SMS, teléfono, Whatsapp y/o cualquier otro medio de comunicación 
por mí suministrado. De igual modo, como titular, declaro conocer que no me encuentro 
obligado a  autorizar el tratamiento de  mis datos personales sensibles, como tampoco me 
encuentro obligado a suministrar datos sobre niños, niñas y adolescentes; y reconozco haber 
sido informado de que puedo ejercer los derechos de acceso, corrección, supresión, 
revocación o reclamo, frente al tratamiento que realice la  UNIVERSIDAD DE LA SABANA, 
mediante escrito dirigido a la dirección de correo electrónico 
protecciondedatos@unisabana.edu.co, o a través de correo ordinario remitido a la dirección 
Campus del Puente del Común, Km. 7, Autopista Norte de Bogotá, Chia (Cundinamarca), 
atendiendo los requisitos para el trámite de consultas y reclamos establecidos en la política 
de protección de datos de la universidad. 

25. Recibiré notificaciones del proceso de contratación y del contrato en: 
 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  

Dirección y 
ciudad 

[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular 
[Teléfono de la 
compañía] 

Correo 
electrónico 

[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

Atentamente, 

http://www.unisabana.edu.co/nosotros/politica-de-proteccion-de-datos


 

 

 

   

 
 

Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 

 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente, de su representante legal o apoderado) 


